
 



 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение определяет порядок приема, перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся (далее – Положение) в 

бюджетном образовательном учреждение дополнительного образования 

города Омска «Городской Дворец детского (юношеского) творчества» (далее 

– Учреждение), определяет правила приема, порядок и основания перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся, алгоритм действий 

администрации, педагогических работников образовательной организации и 

родителей (законных представителей несовершеннолетних) обучающихся 

при приеме, переводе, отчислении и восстановлении. 

1.2. Положение разработано в соответствии с Конвенцией о правах 

ребенка, Законом Российской Федерации от 27.07. 2006 года №152-ФЗ (ред. 

от 06.02.2023) «О защите персональных данных», Законом Российской 

Федерации № 273-ФЗ от 29.12.2012 года (ред. от 17.02.2023) «Об 

образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»,  приказом 

Министерства образования Омской области от 01.06.2020 № 40 «Об 

утверждении правил персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей Омской области» с изменениями, 

муниципальной программой города Омска «Развитие образования», 

Постановлением Правительства Омской области от 15 апреля 2020 года 

№144-п «О внедрении системы персонифицированного дополнительного 

образования детей в Омской области», Постановлением Правительства 

Омской области от 01.06.2023 №292-п, «О государственной информационной 

системе Омской области «Навигатор дополнительного образования», 

Постановлением администрации города Омска от 21 октября 2020 г. № 640-п 

"Об утверждении правил персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в городе Омске", Уставом и локальными 

актами Учреждения. 

1.3. Положение разработано с целью создания условий, 

обеспечивающих соблюдение прав обучающихся, на получение 

дополнительного образования, координации деятельности образовательной 

организации по приему, переводу, отчислению и восстановлению 

обучающихся.  

1.4. Образцы заявлений и других документов, указанных в настоящем 

Положении, составляются в соответствии с действующим законодательством 

и локальными нормативными актами Учреждения и утверждаются 

директором Учреждения. 

1.5. Информация о порядке приема, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся размещена на официальном сайте 

образовательной организации в разделе «Документы» специального раздела 

на стартовой странице и информационном стенде Учреждения в доступном 

месте.  

 

 



 

 

1.6. Все спорные вопросы, касающиеся возникновения, изменения, 

приостановления и прекращения образовательных отношений, относятся к 

компетенции комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений, действующей на основании Положения о 

комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений Учреждения. 

 

2. Порядок приёма на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам 

2.1. Порядок приема в Учреждение на обучение по дополнительным 

(адаптированным, краткосрочным) общеобразовательным общеразвивающим 

программам (далее - Программам) устанавливается в части, не 

урегулированной законодательством об образовании, Учреждением 

самостоятельно и регламентируются настоящим Положением.  

2.2. Прием на обучение в Учреждение проводится на принципах 

равных условий приема для всех поступающих, на основе свободного выбора 

детьми направленности деятельности и Программы. 

2.3. Прием на Программы осуществляется без конкурсного отбора и 

вступительных испытаний, если иное не обусловлено спецификой 

реализуемой Программы. 

2.4. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в несколько 

детских объединений, на несколько образовательных программ. 

2.5. Численный состав групп и объединений определяется спросом со 

стороны обучающихся и их родителей (законных представителей), 

регулируется локальными актами образовательной организации, с учетом 

педагогической нагрузки работников утверждаемой руководителем 

учреждения. 

2.6. Зачисление на обучение осуществляется в соответствии с годовым 

календарным учебным графиком учреждения, учебным планом и 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой с 1 

сентября текущего года, при наличии вакантных мест в группах 2 и 

последующих лет обучения возможен добор и зачисление обучающихся если 

уровень их подготовки соответствует планируемым результатам 

предыдущего года обучения по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе. Уровень теоретической и практической 

подготовки определяется на собеседовании.  

2.7. Прием на обучение в учреждение осуществляется по Программам с 

учетом следующих категорий потребителей: 

 - физические лица – население в возрасте преимущественно от 5 лет до 

18 лет - в рамках выполнения муниципального задания на оказание 

муниципальных услуг (выполнение работ);  

- физические лица – население в возрасте от 3 лет - за счет средств 

физических и (или) юридических лиц по договорам об образовании;  

- физические лица – население в возрасте от 5 лет до 18 лет - по 

сертификатам в рамках внедрения системы персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей.  

 



 

 

2.8. При приеме на обучение родители (законные представители) 

несовершеннолетнего поступающего предоставляют следующие документы:  

- письменное заявление о приеме на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам (Приложение №1); 

- медицинское заключение для допуска к занятиям физической 

культурой и спортом по Программам физкультурно-спортивной 

направленности; 

- копия свидетельства о рождении или паспорта обучающегося; 

- согласие родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

поступающего на обработку персональных данных (Приложения №2);  

- сертификат дополнительного образования несовершеннолетнего 

поступающего в возрасте от 5 до 18 лет в электронном виде (путем подачи 

заявки на обучение по соответствующей дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе через государственную 

информационную систему персонифицированного финансирования 

«Навигатор дополнительного образования Омской области»). 

2.9.1. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии, дети-инвалиды и инвалиды - на основании индивидуальной 

программы реабилитации, в соответствии с чем Учреждение создает 

специальные условия, без которых невозможно или затруднено освоение 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ. 

2.9.2. В случае если согласие на обработку персонифицированных 

данных не получено, Учреждение вправе использовать 

персонифицированные данные в порядке, предусмотренном Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».  

2.9.3. При приеме на обучение за счет средств физических и (или) 

юридических лиц, заключается договор об обучение по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе (Приложение №3).  

2.9.4. При приеме на обучение по сертификатам 

персонифицированного финансирования родители (законные представители) 

несовершеннолетнего поступающего подают заявку на обучение по 

сертифицированной дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе в электронном виде через Информационную 

систему персонифицированного финансирования «Навигатор 

дополнительного образования Омской области» (далее - ГИС «Навигатор») 

или через портал Госуслуг РФ, с последующим заключением договора об 

образовании, который сопровождается заявлением о приеме на обучение по 

сертифицированной дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе, согласием на обработку персональных данных 

и подписанием вышеуказанных документов простой электронной подписью.  

2.9.5. В случае, если поступающий в возрасте от 5 до 18 лет на момент 

приема на обучение не зарегистрирован с ГИС «Навигатор», вместе с 

документами, указанными в п. 2.7. настоящего Положения, родители 

(законные представители) поступающего предоставляют в учреждение 

документы для включения, поступающего в ГИС «Навигатор» в  

 



 

 

соответствии с Правилами персонифицированного финансирования 

дополнительного образования Омской области.  

2.9.6. При достижении детьми, ранее зачисленными на обучение по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам без 

использования сертификата дополнительного образования, возраста 

получения сертификата дополнительного образования, родители (законные 

представители) несовершеннолетних обучающихся предоставляют в 

Учреждение документы для включения учащегося в ГИС «Навигатор» в 

соответствии с Правилами персонифицированного финансирования 

дополнительного образования Омской области.  

2.9.7. При приеме в Учреждение родители (законные представители) 

предоставляют достоверные необходимые сведения о ребенке, в 

соответствии с заявлением о приеме на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам и своевременно 

информируют Учреждение об изменении этих сведений.  

2.10. При приёме заявлений представитель Учреждения вправе 

потребовать документ, удостоверяющий личность заявителя, для 

установления факта родственных отношений с поступающими или документ, 

устанавливающий полномочия законного представителя 

несовершеннолетнего поступающего.  

2.11. Родители (законные представители) несовершеннолетнего 

поступающего должны ознакомиться с Уставом учреждения, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с дополнительными 

общеобразовательными общеразвивающими программами и иными 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. Факт 

такого ознакомления фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

поступающего.  

2.12. За обучающимися Учреждения сохраняется право свободного 

перехода из одного объединения в другое, от одного педагога к другому при 

наличии вакантных мест.  

2.13. Приём обучающихся в объединение оформляется приказом 

директора Учреждения. Поступающим и родителям (законным 

представителям) несовершеннолетних поступающих может быть отказано в 

приёме в Учреждение при отсутствии свободных мест в объединении, при 

наличии у поступающего индивидуальных особенностей (в том числе 

медицинских противопоказаний), делающих невозможным или 

педагогически нецелесообразным обучение по той или иной образовательной 

программе.  

2.14. Заявление родителя (законного представителя 

несовершеннолетнего поступающего) о приеме на обучение по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе может 

быть отклонено в следующих случаях, если:  

- содержание дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы или ее части не соответствует возрасту поступающего;  

 



 

 

- состояние здоровья, поступающего препятствует освоению 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы;  

- отсутствуют вакантные места для приема на обучение по конкретной 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе;  

- не предоставлен полный пакет документов, указанный в п. 2.7. 

настоящего положения;  

- невозможность использования представленного сертификата 

персонифицированного финансирования (ввиду отсутствия достаточного 

номинала) для обучения по выбранной сертифицированной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе. 

2.15. Спортивно-оздоровительные группы формируются как из вновь 

зачисляемых обучающихся, так и из обучающихся, не имеющих по каким-

либо причинам возможности продолжать занятия на других этапах 

подготовки, но желающих заниматься избранным видом спорта. 

2.16. На учебно-тренировочный этап, зачисляются обучающиеся, 

прошедшие необходимую подготовку на этапе начальной подготовки не 

менее одного года, при условии выполнения ими контрольных нормативов 

по общей и специальной физической подготовке, установленных 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой.  

2.17. Обучающимся, не выполнившим предъявляемые требования, к 

уровню освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы рекомендуется предоставлять возможность продолжить обучение 

повторно на том же этапе или в спортивно-оздоровительных группах. 

III. Порядок перевода обучающихся 

3.1. Перевод обучающихся, освоивших в полном объёме материал 

учебного года (уровня) и успешно прошедших процедуры контроля и 

промежуточной аттестации, может осуществляться из одной учебной группы 

в другую (с одного уровня на другой) внутри одного детского объединения в 

соответствии со списками групп детского объединения и служебными 

записками, предоставленными педагогами дополнительного образования 

(тренерами-преподавателями) в учебную часть не позднее 10 сентября 

текущего календарного года и оформляется приказом директора 

Учреждения.  

3.2. Обучающимся прошедшим контроль полученных знаний 

неудовлетворительно, предоставляется возможность пройти обучение 

повторно, на том же уровне сложности. 

3.3. В случае расформирования учебной группы (объединения) в 

течение учебного года по объективным причинам (длительная болезнь 

педагога, недостаточное количество обучающихся и.д.) обучающимся 

предоставляется право перевода в другие группы детского объединения или 

другое детское объединение при наличии вакантных мест. 

3.4. Перевод и зачисление обучающегося в другое детское объединение 

осуществляется на основании документов, предоставленных родителями 

(законными представителями) поименованных в пункте 2.7. настоящего 

Положения. 

 

 



 

 

IV. Правила отчисления обучающихся 

4.1. Отчисление обучающихся из Учреждения осуществляется:  

4.1.1. В связи с завершением обучения по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе.  

4.1.2. Досрочно по инициативе обучающегося, или родителей 

(законных представителей) на основании письменного заявления родителей 

(законных представителей) (Приложения 3).  

4.1.3 Досрочно в случае длительного отсутствия (более 3 месяцев) 

обучающегося и отсутствия возможности получить посменное заявление 

родителей (законных представителей) на основании письменного заявления 

педагога, реализующего дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу (Приложения 4). 

4.1.4. Досрочно в случае, если иные меры дисциплинарного взыскания 

(замечание, выговор) и меры педагогического воздействия на обучающихся 

достигших пятнадцати лет не дали результата, обучающийся или родители 

(законные представители) не являются на беседу с администрацией 

Учреждения и дальнейшее пребывание обучающегося в Учреждении, 

оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает права 

участников образовательного процесса, а также нормальное 

функционирование Учреждения.  

4.2. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к 

обучающимся дошкольного, начального общего образования, а также к 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой 

психического развития и различными формами умственной отсталости). Не 

допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во 

время их болезни, каникул.  

4.3. Решение об отчислении оформляется приказом директора 

Учреждения и отметкой о выбытии в журнале учёта работы педагога 

дополнительного образования. 

4.4. Учреждение обязано проинформировать об исключении 

обучающегося из Учреждения его родителей (законных представителей). 

V. Порядок восстановления учащихся 

5.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Учреждения, имеют право на 

восстановление при наличии вакантных мест после личного собеседования и 

на основании заявления родителей (законных представителей) обучающихся. 

5.2. Восстановление обучающихся в Учреждение оформляется 

приказом директора на основании результатов собеседования и заявления. 

VI. Заключительные положения 
6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и 

принимаются на заседании педагогического совета Учреждения. 

 

 


